Dopis, e-mail

Utedni dopis ma pfesné stanovenou formu. Uzivame v ném pouze spisovnou
destinu a vyjadiujeme se strucné.

Nalezitosti uedniho dopisu:

a) adresa odesilatele i adresa piijemce

b) datum sepsani dopisu

¢) nadpis dopisu (v€c)

d) vlastni obsah dopisu
e) pozdrav a podpis
2. a) Pozorné si piettéte dva riizné uredni dopisy. Jaké nileZitosti jim chybi?

Eva Vranova 3
Zelena 55, 623 00 Slapanice u Brna

tel.: 352 265 965 Mgr. Ivo Hnizdil, Feditel

Gymnazium Medova 13
602 00 Brno

Véc: Zadost o preruseni studia ze zdravotnich divodd

Vazeny pane fediteli,

yadam o preruseni studia mého syna Pavla Vrany, zaka tfidy 3. A. Dlvodem je
synovo vazné plicni onemocnéni, kvdli kterému mél béhem kolniho roku fadu
absenci. Kromé toho nastupuje 15. dubna 2017 na mésicni lazefiskou 1&€bu,
ktera by znamenala dalsi nepfitomnost ve skole.

Podle prognozy Iékafe, kterou prikladam, by se mél synQv stav zlepsit natolik, Zze
by od za&atku pfistiho gkolniho roku mél byt schopen ve studiu pokracovat.
Vzhledem k dosavadnimu dobremu prospéchu mého syna i k jeho zajmu studium
2darné dokondit véFim, Zze mé Zadosti vyhovite. Eva %/W’Ml/

Piiloha: |ékarfska zprava

V Bradavicich 1. éervna 2012
VdZeny pane,

s potégenim Vdm oznamujeme, ve ve Skole &ar a kouzel
v Bradavicich po&itdme se studijnim mistem pro Vis. ]
V priloze Vdm zasildme seznam potiebnych knih a vybaveni. !
Ekolni rok zaZind 1. zdri. OZekdvdme Vasi sovu nejpozdéji
31. Cervence. K
Se srde&nym pozdravem

Minerva McGonagallovd

b) Ktery dopis znate z literatury? Kdo je adresitem tohoto dopisu?
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